PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO CLARO

- ESTADO DO PARANA -

LEI COMPLEMENTAR N. ° 080/2014

Sumula: Cria o cargo de provimento em comissdo de Chefe da Secretaria
Executiva dos Conselhos Municipais, de provimento em comissdo, e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO CLARO, ESTADO DO PARANA,
APROVOU, E EU, PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Chefe da
Secretaria Executiva dos Conselhos Municipais, simbolo CC-05, com uma vaga, e que
passa a integrar o Anexo Il da Lei Complementar n. ° 20/2009, de 31 de margo de 2009.

Art. 2° - Compete ao Chefe da Secretaria Executiva dos Conselhos
Municipais, exercer as seguintes atribuicées, que passam a integrar o Manual de
Ocupagées constante do Anexo VIl da Lei Complementar n°. 20/2009, de 31 de margo
de 2009:

|. coordenar reunides e eventos pertinentes aos Conselhos Municipais e
Associagoes;

Il. coordenar as atividades voltadas ao subsidio, assessoramento,
levantamento e sistematizacdo das informagbes que permitam
Conselhos Municipais e Associagdes tomarem decisdes no &mbito de sua
- atuacao;

lll. coordenar, supervisionar, dirigir e estabelecer os planos de trabalho da
Secretaria Executiva e relatorios de atividades dos Conselhos Municipais
e Associagdes;

IV. fiscalizar a organizacdo e zelo pelos registros das reunibes e demais
documentos do conselho e torna-los acessiveis aos conselheiros e a
sociedade;

V. coordenar a elaboracéo dos documentos e ementas das deliberagdes do
Conselho, assim como a sua publicagéo e divulgacao;

VI. coordenar a elaboracéo e divulgagéo das deliberagdes e resolugdes dos
Conselhos Municipais e Associagoes;

VIl. exercer a supervisdo e coordenagdo das atividades dos Conselhos
Municipais e Associagdes, visando garantir seu pleno funcionamento;

VIIl. coordenar o assessoramento ao Presidente e Conselheiros com
informacées e dados técnicos ou estatisticos pertinentes a area de
atuacdo dos Conselhos e Associagoes; X
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IX. coordenar os servidores sob sua subordinacdo a fim de instruir, para
deliberacéo do plenario, processos relativos a projetos, editais, pareceres,
contratos e outros temas que tenham que ser submetidos aos
Conselheiros;

X. outras atividades correlatas que permitam o pleno funcionamento dos
Conselhos e Associagdes.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Edificio da Prefeitura Municipal de Ribeirdo Claro, Estado do Parana, em 20
de maio de 2014.

%AM :
Geraldo Mauricio Aratjo

Prefeito Municipal
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