PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO CLARO
ESTADO DO PARANA

LE| COMPLEMENTAR N° 071/2013

Sumula: Altera o artigo 14 e Anexos Il e VIIl da Lei
Complementar n° 034/2009 que dispde sobre a
reestruturacdo do Quadro de Pessoal do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE.

A CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO CLARO, ESTADO DO PARANA, APROVOU
E EU, PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art.1°- Altera o caput do artigo 14 da Lei Complementar n® 034/2009, com as
denominacgdes instituidas pela Lei n°® 925/2013, passando a vigorar com a seguinte
redacgao:

“Art. 14” — Integram o Quadro de Pessoal do Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto — SAAE, na forma do disposto no Anexo Il desta Lei, cujo exercicio
dar-se-a exclusivamente por empregado efetivo, mediante nomeacgéo pelo
Diretor do SAAE, devendo o respectivo valor ser pago em complementag&o
ao vencimento fixo do empregado nomeado o: “Chefe da Divisdo de
Compras, Chefe da Divisao de Material, Patriménio e Transporte, Chefe
da Divisdo de Tesouraria, Chefe da Divisdo de Contas e Consumo,
Chefe da Divisdo de Tratamento de Agua e Chefe da Divisdo de Redes e
Ramais de Agua e Esgoto.”

Art. 2° - Altera o Anexo lll da Lei Complementar n°® 034/2009 para criar as
fungbes de confiangca de Chefe da Divisdo de Compras e Chefe da Divisdo de
Material, Patriménio e Transporte.

Art. 3° - Altera o Anexo VIl da Lei Complementar n® 034/2009 para incluir no
Manual de Ocupagbes das Fungbes de Confianga a denominagio, descricdo e
atribuicbes das fungdes de confianca: “Chefe da Divisdao de Compras, Chefe da
Divisdo de Material, Patriménio e Transporte, Chefe da Divisdo de Tesouraria,
Chefe da Divisdo de Contas e Consumo, Chefe da Divisdo de Tratamento de Agua
e Chefe da Divisdo de Redes e Ramais de Agua e Esgoto.”.

Art. 4° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicago.

¢

Edificio da Prefeitura Municipal de)Ribeiréo Claro, aos 15 de maio de 2013.
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ANEXO il

QUADRO DE FUNCOES DE CONFIANCA

Denominacgédo da Fungao FC Valor Qtde. de
] Vagas
Chefe da Divisdo de Redes e Ramais de Agua e| FC-01 |R$ 423,71 01

Esgoto

Chefe da Divisdo de Tratamento de Agua FC-01 | R$ 423,71 01
Chefe da Divisao de Tesouraria FC-01 | R$ 423,71 01
Chefe da Divisao de Compras FC-01 |R$ 423,71 01
Chefe da Divisdo de Contas e Consumo FC-02 |R$ 211,85 01

Chefe da Divisdo de Material, Patrimbénio e| FC-02 |R$ 211,85 01
Transporte

FC-01 R$ 423,71
FC-02 R$ 211,85

ANEXO Viii

MANUAL E OCUPAGCOES DAS FUNGOES DE CONFIANCA

CHEFE DA DIVISAO DE REDES E RAMAIS DE AGUA E ESGOTO

o Coordenar a manutengao da Rede de Distribuicdo de Agua, procedendo a
distribuicdo de servicos de acordo com as necessidades de novas
ligagdes e ou manutengio.

e Coordenar a manutengdo da Rede de Coletora de Esgoto Sanitario, dos
interceptores, dos emissarios e dos pocos de visitas procedendo a sua
distribuicdo de acordo com as necessidades de novas ligagbes e ou
manutencao.

o Elaborar a escala de servicos dos agentes de servicos operacionais,
orientando-os na condugéo dos trabalhos exigindo-lhes a fiel observancia
das normas do SAAE.
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e Conducdo, supervisdo e controle de todos os servicos da respectiva
equipe nos trabalhos operacionais.

e Providenciar as substituicoes das redes imprestaveis;

o Executar as ligagdes dos ramais de agua e de esgoto e a lnstalagao dos
padrdes de medigio;

e Executar as atividades de operagéo das elevatérias, excluidas as anexas
as estacdes de tratamento de agua e de esgoto;

e Pesquisar e localizar perdas nas redes de distribuicdo e executar as
corregées;

e Pesquisar, localizar e suprimir ligagées clandestinas;

e Promover e fiscalizar a seguranga dos funcionarios, dos pedestres e dos
veiculos na execugéao das atividades do setor;

e Elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho de operagdes das
elevatorias;

e Realizar a remogao e substituicdo dos hidrometros;

e Programar e executar os servicos de manutencéo preventlva e
recuperacéo dos equipamentos eletromecanicos;

o Executar outras atividades correlatas.

CHEFE DA DIVISAO DE TRATAMENTO DE AGUA

o Coordenar o controle da movimentagdo de material entregue na Estacéo
de Tratamento de Agua.

¢ Estudos e pesquisas, visando a formulagdo € o acompanhamento de
programas técnicos de trabalho, bem como a proposicdo de novas
tecnologias necessarias ao desenvolvimento das linhas de a¢éo a cargo
do SAAE.

e Conducgao, supervisdo e controle de todos os servicos da respectiva
equipe dos trabalhos nas estacdes de tratamento.

e Coordenar as operagdes de tratamento de agua e operagdo de
elevatérias anexas a Estacéo de Tratamento de Agua - ETA;

e Realizar analises fisico-quimicas e bacterioldgicas de controle operacional
da estacéo de tratamento e de monitoramento dos mananciais;

e Coordenar o controle de qualidade da agua destinada ao abastecimento
publico;

e Coordenar e proceder ao controle das vazdes de agua bruta e de agua
tratada e os gastos com a operacao da estacao de tratamento;

e Controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando sua renovacéo
conforme programacao;

e Controlar a qualidade dos produtos quimicos;

o Elaborar rotineiramente relatérios de controle operamonal da estacao de
tratamento;

o Observar e atender as legislagdes pertinentes;

e Executar outras atividades correlatas.
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CHEFE DA DIVISAO COMPRAS

o Coordenar e executar organizagdo e a manutengdo atualizada do
cadastro de fornecedores;

e Executar atividades de rotina administrativa nas diretorias;

o Zelar pela observancia dos principios e legislagbes que regem as
licitagdes publicas;

e Organizagéo, controle e arquivo dos processos de compras;

e Planejamento operacional dos servi¢cos gerais de aquisi¢ao;

o Executar e controlar os processos de dispensa e inexigibilidade de
licitacao;

e Controlar a qualidade dos materiais e servigos adquiridos;

o Emitir as requisicdes de compra de materiais e autorizagbes de servigos,
respeitando a disponibilidade orgamentaria e financeira;

e Realizar as compras de materiais e equipamentos para o Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, mediante processos devidamente
autorizados;

o Coletar precos, através de pesquisas de mercado, com vistas a realizagao
de compras, verificando a qualidade condigbes de entrega e prazos de
pagamento, em obediéncia a legislacdo vigente;

e Encaminhar as propostas-respostas das firmas concorrentes a Dlregao do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE para as providéncias
cabiveis;

e Controlar os prazos de entrega das mercadorias, providenciando as
cobrancgas aos fornecedores quando for o caso;

o Orientar os setores do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE a
maneira de formular requisi¢cdes de materiais de consumo e permanente;

e Executar outras atividades correlatas.

CHEFE DA DIVISAO DE MATERIAL, PATRIMONIO E TRANSPORTES

¢ Promover a execucéo dos servicos de aquisicdo, recebimento, registro,
almoxarifado, manutencao, distribuicao e alienacéo de bens;

Receber, conferir, guardar e distribuir o material;

Elaborar relatérios mensais de compras;

Elaborar cronograma de aquisigdo de materiais de consumo;

Controlar estoque, por grupo, sub grupo, unidade e espécie para efeito de
inventario e balancete;

e Executar os servicos de registro e controle dos bens mobiliarios e
imobiliarios;

¢ Cadastrar ou tombar, classificar, numerar, controlar e registrar os bens
mobiliarios e imobiliarios;

o Orientar os 6rgdos e servidores quanto Xrequisigéo de material e

equipamento;
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CHEFE DA DIVISAO DE TESOURARIA

o Coordenar e executar as atividades de cobrangas, pagamentos, dep6sitos
e transferéncias, mantendo controle das contas bancarias e da tesouraria
do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, além da atualizagdo dos
relatérios e fechamentos de caixa e conta corrente.

e Coordenar e supervisionar a movimentagdo dos recursos financeiros, na
forma autorizada, obedecendo aos principios gerais dos registros
contabeis publicos.

o Coordenar e supervisionar a aplicagdo das disponibilidades financeiras do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE no mercado de capitais, nos
termos da legislagao. _

o Controlar as disponibilidades financeiras em depdsito bancario.

e Condugdo, supervisdo e controle de todos os servigos da respectiva
unidade administrativa.

e Assessorar o Diretor na formulagao da politica econémica e financeira da
Autarquia;

Promover a apuracéo de fraudes;

¢ FEfetuar os pagamentos, movimentar as contas correntes em conjunto
com o Diretor do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE,

o Executar outras atividades correlatas.

CHEFE DA DIVISAO DE CONTAS E CONSUMO

e Coordenar e executar as atividades de emissdes de faturas de agua e de
esgoto.

e Coordenar e supervisionar a leitura hidrémetros.

o Desenvolver, fiscalizar e levantar anormalidades em ligagées ativas.

o Condugéo, supervisdo e controle de todos os servigos da respectiva
equipe dos trabalhos operacionais.

o Organizar e manter atualizado o cadastro dos usuarios;

Promover o langamento das tarifas e taxas dos servicos de agua e de

esgoto, e da contribuicdo de melhorias;

e Emitir e distribuir as contas de 4gua e esgoto;

e Informar para inscrever em divida ativa débito de usuarios:

o Executar a cobranga amigavel da divida ativa;

o Informar os débitos aos usudrios em atraso e expedir guias de
recolhimento com o célculo dos juros e multas, e segundas vias;

o Expedir avisos de corte e restabelecimento de fornecimento de agua;

o Efetuar o acompanhamento do funcionamento dos micromedidores,
efetuando as trocas quando necessério;

o Aplicar as penalidades previstas no regulamento dos servigos;

o Realizar pesquisas de vazamento domiciliares;

o Prestar informagdes solicitadas pelos usuarios;

o Executar outras atividades correlatas.
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o Fornecer a Divisdo de Contabilidade dados e informacées para a
realizacdo da contabilidade patrimonial;

o Proceder a baixa de bens alienados ou considerados obsoletos
imprestaveis, perdidos ou destruidos, com autorizagdo superior;

e Conferir a carga de material permanente e equipamento, nas mudancas
de chefias;

Organizar e manter o cadastro de veiculos:

e Elaborar relatérios sobre o consumo de combustiveis e lubrificantes,
despesas de manutencdo e condigbes de uso de veiculos e outros
equipamentos;

e Executar outras atividades correlatas.
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